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= TARAPOTO

~ANO DE LA RECUPERACION ¥ CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANAY

lu Bandg de Shilcayo, 21 de Eneradel 2025

OFICIO N9.015-2025-DIESTP-“NOS”

SENOR:

Mp EDGAR MOISES JULCA CHUQUJSTA
DIRECTUR REGIONAL DE EDUCACION DE SAN MARTIN

Moyabambe-

ASUNTO: Remito Ol copin  ded  ejemplar  texto  dice e procedimientos
admimistrarivos TUPA 2023 def TESTP “Nor Orvienral o i Neiva”
Aprobadn con RON GRS 2025-DIESTP “NOS™,

Grato e dirigirme o uwsivd, paro sludarle cordiodmonte o nombre def
Instinge de F ducacion Superior Tecnofdgica Pibfico "N Oriental de la Sefvad” yu b
vez hacerie Heger para su conocimiento 0 coplo dd eempiar con 05 folios, conteniendo
d Texta Unico de Procedimientas Administraiivos TUPA-2025. & mismo qe ha sido
aprobado mediante R.ODN°005.2025-DIESTP "NOS", en gplicacional valorde g UL T
- 2024 (5 5.350.00}.

Propicia In oportunidad pare expresarle lis muestras o i especial
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“NOR ORIENTAL DE LASELVA” v £ ﬂ'ﬂ’
TARAPOTO Unidad Administrativa

Afo del Bicentenario, da la consolidacién de nuestra independencia, y de |a
conmemoracion de & heroicas batallas de Junin y Ayacucho™

MEMORANDUM N° 014-2025-U-ADM-IESTP. "NOS",

DEL : C.PC. Mt HARRINSON [SUIZA MACEDO
ADMINISTRADOR{ &) DA ESTP "NORORIENTALDE LA SELVA'

ALA - 8RTA. ESTHER DIAZ BARTRA
TESORERA DEL IESTP'NOS”

ASUNTO HACE LLEGAR R.D. N°D05-2025-DIESTP "NOS”
APRUEBA TUPA 2025

FECHA, v La Banda de Shilcayo, 13 de enero 2025,

o e A v T e e o v e A e i o el R R

" E AR T RETE

Por medio del presente y segun documento de kB referencia mi
despacho hace llegar la RO, N°005-2025-DIESTP "NOS", donde se aprueba «f
texto unico de procedimientos adminisirativos 2025 (TUPA), para s apflicacion
y demds fines, o mismo que enlra en vigencia a partir de & fecha. Adjunto
documento de B referencia.

Atentamente,
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TELEFONO RIO [042)631609

Autorizade B.5 N° 131-ED pevalidade RD. N 100-2005.ED



“ANo de /s Recuperacién y Consalidacion de b Sonomis Perusa™

MEMORANDUM _N°008-2025-DIESTP “NOS”

Dk : Mg, GUNTHER O. AREVALOAREY, 4LO
DIRECTOR GENERAL IESTP “NOR ORIENTA, DE LASEL VA"

AL : CPC, HARRINSON ISUIZA MACEDC)
A de bt Unidad Administratng dd IESTP "N OS"

ASLINTG: Hago Lirgar Re.sa{uddu Hrectoral NS 025-IESTP “NOS* b Cual
aprueba o Texto Unico ok Procedimicntps Adwministratives TUPA 2025 &f
IESTP “Nor Onlensed de faSeha ™,

FECHA La Bonda de Skifcaya, 13 e {inerodel X025

Por medio dd presente. expreso mf soiudo v a k1 vez hage Hepar adfumto
o presente fy Resolucion Divectoral N°005-2025-DIESTP “NOS', para st cumpdimivnto, o
f1 cual aprueba o Texto Unico de Procedimientvs Administrenivos - TUPA -2025,

Sn ovo particular, e suscribode usted,

Arenicimenie,
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ik 1%:“ Instituto de Educacidn Superior Tecneldgico Pdblico
LN _;;' “NOR ORIENTAL DE LA SELVA”

S TARADNTN
N RESUELVE:

- APROBAR, & Texw Unice W Procedimienios Adminigratives TUPA - 225 del
Instituto de Educacidn Superior T.ecnohigico Fublice "Nor Oriental de #1 Selva” en aplicacicn
ata UIT dd o 2025, comdemiends o TUPAL cinco folios. o mimo que fiwvia perte oo b
presente resaincun.

o Lep Uskefieed Acdmindserarivg, e5 of enie wrmr_-;,rfrf#:r b fuwcer crmphir o preseqre Resofticidn
Lirecioral. ki misng gve evtra oo vigencia o purtiv de I forcha
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A TUPACAMARU W 308 LA BANDA CE SHILCAYO-TARAPOTC
TELEFOMNC 0425316509 direccromestpnas@gmail com
Autorizado 2.5 N* 131 .F0 Revalidade RO, N 100-2005-ED






TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL mmmﬂummmmm-mwmgnﬁumm"
2025

URIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA [UTT VIGENTE] L3000 LEY 30512
DENCIINADION BEL w“““t OrFERDESOA LA MASIMO | AUTOIDAD O | AUTORIDAD G
g ; RO QOMDEIMCAEL | DEATENCOON | AMRUTSA EL | RESUFLYE EL RECUBRSO
- FROCISRUENTD T 5 TRAMTE {DeAS HARIL YY) TRAMETE AP MATTVD
1. PROCESO DE MATRICULA
* Particls ce nacimleon ofipeel .
Cartificasic S epturktd viiados 0o I VEL oF procegencd
1 |MATRICLNA G INGAESANTES * Cogis ol D0 aoayl »oag SECRETARIA H ‘DIMECTON (ERECTLR
* Dy bk
* Hesito pov coneopho e metrsule
¥ Mty pos TONCEG O mEircols SECRETARLA
1 [RATIFCADON DE MATRICLAAS Ficha oy tecoed & fotks o4 20 1 DnECTON DamELTON
* Lo cevnds regusidt o gt eslediece of toglamento instituconal
* Comprobante de pagn e repitancia, Eoha record, 5 ARLA
3 |NEMTENCIA DE SEMESTIE S : a0 que ot o regh . ooyt o SECRET 1 DiMrCTON DAMETT O
* Camprohante de DD DO Mot a1
4 |[MEDYTEMCIA D LMeCAD) CDMCTRCA I S e of . i 535 e 1 omICTOR MEECTOS
WATITICACION DE MATRICLEAS * Cornprotants o page:. oy an DinECTEN N
s Iu.z_mumuum {104 demmuie reguiTos cue estabiers of feglaments institucional SECRETARA ! TN
* Solicitd Srgicds of direntzr
i |[MESEMVA GE MATRICILA * Camprotente dé pego por 14 comtencle D.OGEE- 53 3 'DIECTON DeELTON
* FUT SECRETARIA
* Goliem g drglde o Srector
* Pagn Sb Mgtk
i | T THTS
7 [LHENCLA BE WATHELULA ot pre ot lai , O D08 L "y BlitrCron TToit
- T
* folicited Gngea ¥ director
£ | REMCORMONADION DE ESTLINGS *Commgvobante e Dugs por 8 clencle 0 D0 L SECRETARRA 2 DmECTOR miRECTOR
=Tyt
1 | mascrIpCion DEL POSTULANTE * Comprobaente 08 pREopoY o serice 0.0654|  3500| orempyamia 1 DIRECTOR DIRECTOR
2 CTOS ARES ANT * Comprabitite de pIEE 0T PROTICTO 0.0007 35| SECRETAMIA 1 DIRECTA DIRECTOR
3 ENES DF AR5 ANTERORES * Cramywrobante de pago Do ExmEn dE afios anterione. Q002 wd CECRETARL 1 DIRECTOR DIRECTOR




3. CEPRE - ACADEMIA

* Comprobante de pago por el servicio

‘ 0.0692‘

370.0 ‘

1 |CENTRO DE PREPARACION SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
4. CONVALIDACION
convAUDACION D Esruplos paRa |, 2 LTRSS TR
1 |ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE e a . ‘ . 0.01 535 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Certificado de Estudios y Silabos
PRODECEN DE OTRAS IEST (POR UD) L.
* Comprobante de pago por trdmite
2 CONVALIDACION POR TRASLADO * Solicitud dirigida al director y Record de notas invicto 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
INTERNO (POR UD)
5. CONSTANCIAS
* Solicitud dirigida al director
1 CONSTANCIA DE ESTUDIOS- * comprobante de pago por la constancia 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
MATRICULAS .
* estar matriculado en el semestre.
oot - ) *
2 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO Solicitud dirigida al director _ 0.0036 19.2|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
.ot o )
3 CONSTANCIA DE RENDIMIENTO DE Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
ACADEMICO * Comprobante de pago por la constancia
P o )
4 |CONSTACIA DE PRACTICAS - LINEAL | S0licitud dirigida al director , 0.0045 238|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por la constancia
5 CONSTACIA DE PRACTICAS Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
MODULAR * Comprobante de pago por la constancia
ol s . *
6 CONSTANCIA DE HABER CULMINADO Solicitud dirigida al director ' 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
SATISFACTORIAMENTE EL SEMESTRE |Comprobante de pago por la constancia
.ot o ) *
7 |consTANCIA DE TITULO EN TRAMITE | 0licitud dirigida al director _ 0.0036 19.2|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
NSTANCIA DE * ici irigi i
3 CONSTANCIA DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director - 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO * Comprobante de pago por la constancia
9 CONSTANCIA DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO (DUPLICADO) * Comprobante de pago por la constancia
P - - *
10 [CONSTANCIA DE VACANTE Solicitud dirigida al director , 0.0036 192|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia




* Solicitud dirigida al director

11 [CONSTACIA DE TERCIO SUPERIOR . 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
. * Solicitud dirigida al director
12 g:ongé:glA DE EJECUCION DE Comprobante de pago por la constancia * 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Constancia de practicas
. s . R
13 |CONSTANCIA DE EGRESADO Solicitud dirigida al director _ 0.0036 19.2|  SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
CONSTANCIA DE ACREDITACION PARA
14 REALIZAR PRACTICAS EXPERIENCIAS Solicitud dirigida al director ' 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES [Comprobante de pago por la constancia
DE TRABAJO
.ot o R .
15 |RECORD DE NOTAS Solicitud dirigida al director , 0.0036 19.2|  SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
16 OTRA?ICONSTANCIAS (No Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
especificadas) Comprobante de pago por la constancia
6. TITULACION
* Solicitud dirigida al director * SEGUN
1 CERT.IFI'CADO MODULAR LILI1,IV,V,VI |Record de notas . 0.0186 994 SECRETARIA CRONOGRAMA DIRECTOR DIRECTOR
solo invictos * Comprobante de pago por certificado DEL PROGRAMA
* Una foto tamafio pasaporte DE ESTUDIOS
CONSTANCIA DE EJECUCION Y
5 CULMINACION DEL PROYEC’TO Solicitud dirigida al director . ‘ N 0.0036 192 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
PRODUCTIVO O INNOVACION CON * Comprobante de pago de constancia de ejecucién
FINES DE TITULACION
* Solicitud dirigida al director *
Constancia de no adeudo pensiones o bienes a la institucion de origen
. * Constancia de practias E.F.S.R.T *
DERECHO DE TENTACION
3 CHO SUS CION O Certificado de estudios * 0.0336 179.7 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
EXAMEN DE SUFICIENCIA .
Resolucion de Ingles *
DNI Legalizado
Comprobante de pago por la por tramite
* Solicitud dirigida al director *
4 |ANTE EL MINISTERIO DE EDUCACION Y reatiz practicas pre protesionz , 0.0776 415.0|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DRE * Elaborar y desarrollar un proyecto productivo y/o empresarial CRONOGRAMA
* Comprobante de pago por tramite *
Certificado de estudio visado
* Comprobante de pago por formato de caligrafiado SEGUN
5 [FORMATO DE TITULO CALIGRAFIADO 0.0121 64.6 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Tramite CRONOGRAMA




* Solicitud dirigida al director

* Declaracién jurada (motivo del duplicado) SEGUN
0.0776 415.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DERECHO DE DUPLICADO DE TITULO |, Tres fotos CRONOGRAMA
* Comprobante de pago por duplicado
MODIFICACION O CAMBIO DE Comprobante de pago por modificacién 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
PROYECTO * Tramite
7. CERTIFICADO
* Solicitud dirigida al director *
Comprobante de pago por tramite
FORMATO PARA CERTIFICADO DE
ESTUDIOS * Haber culminado todas las capacidades de las unidades de los 0.0530 283.4 SECRETARIA 10 DIRECTOR DIRECTOR
modulos transversales y especificos
* Haber realizado las practicas pre profesionales
P * .. e . . * ¥
ACREDITA'CION DE INGLES PARA Solicitud dirigida al director . 0.0274 146.5 SECRETARIA SEGUN DIRECTOR DIRECTOR
TITULACION Comprobante de pago de curso de ingles CRONOGRAMA
CERTIFICADO DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director 0.0101 54.0 FORMACION 3 DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO Comprobante de pago CONTINUA
E DO DE P .t o - .
CERTIFICADO DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director 0.0101 54.0 FORMACION 3 DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO (DUPLICADO) Comprobante de pago CONTINUA
* Solicitud dirigida al director * SEGUN
CONVALIDACION DE INGLES Certificado del curos realizado en otra institucion 0.0274 146.5 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
K L, CRONOGRAMA
* Comprobante de pago de convalidacién
8. RESOLUCIONE
OTRAS RE?OLUCIONES DIRECTORIALES | * Solicitud dirigida al director 5 0.0036 19.19 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
(no especificadas) Comprobante de pago por la resolucién
9. OTROS
” P -
RECTIFICACION DE NOMBRES Y Solicitud al Director . . 0.0200 107.0 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
APELLIDOS * Comprobante de pago por duplicado de silabo
.t -
TRASLADO INTERNO DE PROGRAMAS |* Solicitud al Director ' 0.0036 192 SECRETARIA 5 DIRECTOR BIRECTOR
DE ESTUDIOS * Comprobante de pago por traslado interno
* Solicitud al Director
* Resolucién de traslado
TRASLADO EXTERNO DE OTROS Certificado de Estudio del Semestre académico concluido y visado
INSTITUTOS DE EDUCACION * constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de 0.0400 214.0 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
SUPERIOR. origen y que haya vacantes en la institucién de destino.
* Comprobante de pago por derecho de tramite en la institucion de
destino.
* Solicitud al Director SEGUN
EXAMEN EXTRAODINARIO 0.0202 108.1 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por tramite CRONOGRAMA




DUPLICADO DE SILABOS POR UNIDAD

* Solicitud al Director

5 . . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DIDACTICA * Comprobante de pago por duplicado de silabo
P -
6 FEDATEAR SILABOS POR UNIDAD Solicitud al Director ' 0.0007 35 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DIDACTICA A EGRESADOS * Comprobante de pago por fedateo de silabo
T -
7 |ALQUILER DE AULAS POR HORAS Solicitud al Director ) 0.0040 21.4|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por alquiler de aula por hora
3 ALQUILER DE OTROS AMBIENTES POR Solicitud al Director ‘ 0.0080 4.8 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
HORA * comprobante de pago por alquiler por hora/evento.
* Solici | Di
9 |ALQUILER DE KIOSKO solicitud al Director 4 0.1028 550.0|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por alquiler 1 mes adelantado
PIAS DE OTR ERTIFICAD
10 COPIAS DE OTROS C CADOS * Comprobante de pago por tramite 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
FEDATEADOS
11 [DERECHO DE TRAMITE - FUT * Comprobante de pago por expediente 0.0007 3.5 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
12 DUPLICADO DE FICHA DE MATRICULA, |, Comprobante de pago por ficha 0.0007 3.5 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
RECIBOS, FACTURAS, BV Y OTROS.
P -
13 |AUTENTICAR DOCUMENTO Solicitud al Director 0.0036 19.2|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago
* Solicitud al Director
14 [CARTAS DE PRESETACION . 0.0000 0.0 DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por alquiler 1 mes adelantado
* Solicitud al Director
15 |DEVOLUCION DE DOCUMENTOS * Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucidn 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR

* Comprobante de pago por autenticar documento
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MEMORANDUM N° 014-2025-U-ADM-IESTP. "NOS",

DEL : C.PC. Mt HARRINSON [SUIZA MACEDO
ADMINISTRADOR{ &) DA ESTP "NORORIENTALDE LA SELVA'

ALA - 8RTA. ESTHER DIAZ BARTRA
TESORERA DEL IESTP'NOS”

ASUNTO HACE LLEGAR R.D. N°D05-2025-DIESTP "NOS”
APRUEBA TUPA 2025

FECHA, v La Banda de Shilcayo, 13 de enero 2025,
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Por medio del presente y segun documento de kB referencia mi
despacho hace llegar la RO, N°005-2025-DIESTP "NOS", donde se aprueba «f
texto unico de procedimientos adminisirativos 2025 (TUPA), para s apflicacion
y demds fines, o mismo que enlra en vigencia a partir de & fecha. Adjunto
documento de B referencia.
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MEMORANDUM _N°008-2025-DIESTP “NOS”

Dk : Mg, GUNTHER O. AREVALOAREY, 4LO
DIRECTOR GENERAL IESTP “NOR ORIENTA, DE LASEL VA"

AL : CPC, HARRINSON ISUIZA MACEDC)
A de bt Unidad Administratng dd IESTP "N OS"

ASLINTG: Hago Lirgar Re.sa{uddu Hrectoral NS 025-IESTP “NOS* b Cual
aprueba o Texto Unico ok Procedimicntps Adwministratives TUPA 2025 &f
IESTP “Nor Onlensed de faSeha ™,

FECHA La Bonda de Skifcaya, 13 e {inerodel X025

Por medio dd presente. expreso mf soiudo v a k1 vez hage Hepar adfumto
o presente fy Resolucion Divectoral N°005-2025-DIESTP “NOS', para st cumpdimivnto, o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO " NOR ORIENTAL DE LA SELVA"

2025
UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT VIGENTE) 5,350.00 LEY 30512
DERECHO DE
a . DEPENDENCIA |PLAZO MAXIMO |AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
DENOMINACION DEL TRAMITACION P o .
PROCEDIMIENTO REQUISITOS DONDE INICIAEL | DE ATENCION APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
N° % UIT S/. TRAMITE (DIAS HABILES) TRAMITE IMPUGNATIVO
1. PROCESO DE MATRICULA
* Partida de nacimientos original *
Certificado de estudios visados por la UGEL de procedencia
1 |MATRICULA DE INGRESANTES * Copia del DNI 0.0411 220.0 SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
* Dos fotos
* Recibo por concepto de matricula
* Recibo por concepto de matricula
2 (RATIFICACION DE MATRICULAS Fichay record de notas. 0.0136 72.7 SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
* Los demas requisitos que establece el reglamento institucional
- - —
3 |REPITENCIA DE SEMESTRE Comprobante de pago por repitencia, ficha record. 0.0411 2200  SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
* Los demas requisitos que establece el reglamento institucional
* . )
4 |REPITENCIA DE UNIDAD DIDACTICA Comprobante de pago por repitencia o 0.0100 53.5|  SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
* Los demas requisitos que establece el reglamento institucional
*
5 RATIFICACION DE MATRICULAS Compr([)bante.d.e pago. S 0.0000 0.0 SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
BECADOS ( EXONERADOS) Los demas requisitos que establece el reglamento institucional
* Solicitud dirigida al director
6 |RESERVA DE MATRICULA * Comprobante de pago por la constancia 0.0036 19.2 SECRETARIA 3 DIRECTOR DIRECTOR
* FUT
* Solicitud dirigida al director
« )
7 |LICENCIA DE MATRICULA Pago de Matricula , 0.0036 19.2|  SECRETARIA 3 DIRECTOR DIRECTOR
*Comprobante de pago por la constancia
*FUT
* Solicitud dirigida al director
8 |REINCORPORACION DE ESTUDIOS *Comprobante de pago por la constancia 0.0036 19.2 SECRETARIA 3 DIRECTOR DIRECTOR
*FUT
V4
2. PROCESO DE ADMISION
1 |INSCRIPCION DEL POSTULANTE * Comprobante de pago por el servicio 0.0654 350.0|  SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
2 |pROSPECTOS ANOS ANTERIORES * Comprobante de pago por prospectos 0.0007 35|  SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR
3 |EXAMENES DE ANOS ANTERIORES * Comprobante de pago por examen de afios anteriores 0.0012 6.4 SECRETARIA 1 DIRECTOR DIRECTOR




3. CEPRE - ACADEMIA

* Comprobante de pago por el servicio

‘ 0.0692‘

370.0 ‘

1 |CENTRO DE PREPARACION SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
4. CONVALIDACION
convAUDACION D Esruplos paRa |, 2 LTRSS TR
1 |ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE e a . ‘ . 0.01 535 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Certificado de Estudios y Silabos
PRODECEN DE OTRAS IEST (POR UD) L.
* Comprobante de pago por trdmite
2 CONVALIDACION POR TRASLADO * Solicitud dirigida al director y Record de notas invicto 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
INTERNO (POR UD)
5. CONSTANCIAS
* Solicitud dirigida al director
1 CONSTANCIA DE ESTUDIOS- * comprobante de pago por la constancia 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
MATRICULAS .
* estar matriculado en el semestre.
oot - ) *
2 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO Solicitud dirigida al director _ 0.0036 19.2|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
.ot o )
3 CONSTANCIA DE RENDIMIENTO DE Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
ACADEMICO * Comprobante de pago por la constancia
P o )
4 |CONSTACIA DE PRACTICAS - LINEAL | S0licitud dirigida al director , 0.0045 238|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por la constancia
5 CONSTACIA DE PRACTICAS Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
MODULAR * Comprobante de pago por la constancia
ol s . *
6 CONSTANCIA DE HABER CULMINADO Solicitud dirigida al director ' 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
SATISFACTORIAMENTE EL SEMESTRE |Comprobante de pago por la constancia
.ot o ) *
7 |consTANCIA DE TITULO EN TRAMITE | 0licitud dirigida al director _ 0.0036 19.2|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
NSTANCIA DE * ici irigi i
3 CONSTANCIA DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director - 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO * Comprobante de pago por la constancia
9 CONSTANCIA DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO (DUPLICADO) * Comprobante de pago por la constancia
P - - *
10 [CONSTANCIA DE VACANTE Solicitud dirigida al director , 0.0036 192|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia




* Solicitud dirigida al director

11 [CONSTACIA DE TERCIO SUPERIOR . 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
. * Solicitud dirigida al director
12 g:ongé:glA DE EJECUCION DE Comprobante de pago por la constancia * 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Constancia de practicas
. s . R
13 |CONSTANCIA DE EGRESADO Solicitud dirigida al director _ 0.0036 19.2|  SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
CONSTANCIA DE ACREDITACION PARA
14 REALIZAR PRACTICAS EXPERIENCIAS Solicitud dirigida al director ' 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES [Comprobante de pago por la constancia
DE TRABAJO
.ot o R .
15 |RECORD DE NOTAS Solicitud dirigida al director , 0.0036 19.2|  SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
Comprobante de pago por la constancia
16 OTRA?ICONSTANCIAS (No Solicitud dirigida al director . 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
especificadas) Comprobante de pago por la constancia
6. TITULACION
* Solicitud dirigida al director * SEGUN
1 CERT.IFI'CADO MODULAR LILI1,IV,V,VI |Record de notas . 0.0186 994 SECRETARIA CRONOGRAMA DIRECTOR DIRECTOR
solo invictos * Comprobante de pago por certificado DEL PROGRAMA
* Una foto tamafio pasaporte DE ESTUDIOS
CONSTANCIA DE EJECUCION Y
5 CULMINACION DEL PROYEC’TO Solicitud dirigida al director . ‘ N 0.0036 192 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
PRODUCTIVO O INNOVACION CON * Comprobante de pago de constancia de ejecucién
FINES DE TITULACION
* Solicitud dirigida al director *
Constancia de no adeudo pensiones o bienes a la institucion de origen
. * Constancia de practias E.F.S.R.T *
DERECHO DE TENTACION
3 CHO SUS CION O Certificado de estudios * 0.0336 179.7 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
EXAMEN DE SUFICIENCIA .
Resolucion de Ingles *
DNI Legalizado
Comprobante de pago por la por tramite
* Solicitud dirigida al director *
4 |ANTE EL MINISTERIO DE EDUCACION Y reatiz practicas pre protesionz , 0.0776 415.0|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DRE * Elaborar y desarrollar un proyecto productivo y/o empresarial CRONOGRAMA
* Comprobante de pago por tramite *
Certificado de estudio visado
* Comprobante de pago por formato de caligrafiado SEGUN
5 [FORMATO DE TITULO CALIGRAFIADO 0.0121 64.6 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Tramite CRONOGRAMA




* Solicitud dirigida al director

* Declaracién jurada (motivo del duplicado) SEGUN
0.0776 415.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DERECHO DE DUPLICADO DE TITULO |, Tres fotos CRONOGRAMA
* Comprobante de pago por duplicado
MODIFICACION O CAMBIO DE Comprobante de pago por modificacién 0.0036 19.2 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
PROYECTO * Tramite
7. CERTIFICADO
* Solicitud dirigida al director *
Comprobante de pago por tramite
FORMATO PARA CERTIFICADO DE
ESTUDIOS * Haber culminado todas las capacidades de las unidades de los 0.0530 283.4 SECRETARIA 10 DIRECTOR DIRECTOR
modulos transversales y especificos
* Haber realizado las practicas pre profesionales
P * .. e . . * ¥
ACREDITA'CION DE INGLES PARA Solicitud dirigida al director . 0.0274 146.5 SECRETARIA SEGUN DIRECTOR DIRECTOR
TITULACION Comprobante de pago de curso de ingles CRONOGRAMA
CERTIFICADO DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director 0.0101 54.0 FORMACION 3 DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO Comprobante de pago CONTINUA
E DO DE P .t o - .
CERTIFICADO DE COMPUTACION O Solicitud dirigida al director 0.0101 54.0 FORMACION 3 DIRECTOR DIRECTOR
IDIOMA EXTRANJERO (DUPLICADO) Comprobante de pago CONTINUA
* Solicitud dirigida al director * SEGUN
CONVALIDACION DE INGLES Certificado del curos realizado en otra institucion 0.0274 146.5 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
K L, CRONOGRAMA
* Comprobante de pago de convalidacién
8. RESOLUCIONE
OTRAS RE?OLUCIONES DIRECTORIALES | * Solicitud dirigida al director 5 0.0036 19.19 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
(no especificadas) Comprobante de pago por la resolucién
9. OTROS
” P -
RECTIFICACION DE NOMBRES Y Solicitud al Director . . 0.0200 107.0 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
APELLIDOS * Comprobante de pago por duplicado de silabo
.t -
TRASLADO INTERNO DE PROGRAMAS |* Solicitud al Director ' 0.0036 192 SECRETARIA 5 DIRECTOR BIRECTOR
DE ESTUDIOS * Comprobante de pago por traslado interno
* Solicitud al Director
* Resolucién de traslado
TRASLADO EXTERNO DE OTROS Certificado de Estudio del Semestre académico concluido y visado
INSTITUTOS DE EDUCACION * constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de 0.0400 214.0 SECRETARIA 5 DIRECTOR DIRECTOR
SUPERIOR. origen y que haya vacantes en la institucién de destino.
* Comprobante de pago por derecho de tramite en la institucion de
destino.
* Solicitud al Director SEGUN
EXAMEN EXTRAODINARIO 0.0202 108.1 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por tramite CRONOGRAMA




DUPLICADO DE SILABOS POR UNIDAD

* Solicitud al Director

5 . . 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DIDACTICA * Comprobante de pago por duplicado de silabo
P -
6 FEDATEAR SILABOS POR UNIDAD Solicitud al Director ' 0.0007 35 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
DIDACTICA A EGRESADOS * Comprobante de pago por fedateo de silabo
T -
7 |ALQUILER DE AULAS POR HORAS Solicitud al Director ) 0.0040 21.4|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por alquiler de aula por hora
3 ALQUILER DE OTROS AMBIENTES POR Solicitud al Director ‘ 0.0080 4.8 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
HORA * comprobante de pago por alquiler por hora/evento.
* Solici | Di
9 |ALQUILER DE KIOSKO solicitud al Director 4 0.1028 550.0|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por alquiler 1 mes adelantado
PIAS DE OTR ERTIFICAD
10 COPIAS DE OTROS C CADOS * Comprobante de pago por tramite 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
FEDATEADOS
11 [DERECHO DE TRAMITE - FUT * Comprobante de pago por expediente 0.0007 3.5 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
12 DUPLICADO DE FICHA DE MATRICULA, |, Comprobante de pago por ficha 0.0007 3.5 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
RECIBOS, FACTURAS, BV Y OTROS.
P -
13 |AUTENTICAR DOCUMENTO Solicitud al Director 0.0036 19.2|  SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago
* Solicitud al Director
14 [CARTAS DE PRESETACION . 0.0000 0.0 DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
* Comprobante de pago por alquiler 1 mes adelantado
* Solicitud al Director
15 |DEVOLUCION DE DOCUMENTOS * Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucidn 0.0036 19.2 SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR

* Comprobante de pago por autenticar documento







